
 

 

 

หนังสือน ำส่งแบบขึน้ทะเบียนผู้ประกนัตน  
 

ช่ือสถานประกอบการ........................................................................................ เลขท่ีบญัชี   
ช่ือสาขา ............................................................................................................ ล าดบัท่ีสาขา 

ตั้งอยูเ่ลขท่ี .......................................หมู่ท่ี.....................ตรอก/ซอย................................ถนน....................................................... 
ต าบล/แขวง ..................................................................อ าเภอ/เขต................................จงัหวดั.................................................... 
รหสัไปรษณีย ์...............................................................โทรศพัท.์........................................ 
น าส่ง  สปส.1-03 / สปส.1-03/1   จ  านวน.....................................แผน่ 

 

 ลงช่ือ........................................................นายจา้ง 

   (..........................................................) 
       ต  าแหน่ง.......................................................... 
       วนัท่ี...........เดือน.............................พ.ศ.......... 
........................................................................................................................................................................................................... 

 

ค ำแนะน ำในกำรกรอกแบบ 

 

 นายจา้งมีหน้าท่ีรวบรวมแบบข้ึนทะเบียนผูป้ระกนัตน  (สปส.1-03)/(สปส1-03/1)   โดยใช้แบบ  สปส .1-02  เป็น
หนงัสือน าส่งในการยืน่ต่อส านกังานประกนัสังคมโดยใหด้ าเนินการดงัน้ี 

 1. ใหน้ายจา้งกรอกช่ือสถานประกอบการพร้อมเลขท่ีบญัชี  ช่ือสาขาและล าดบัท่ีสาขา  กรณีเป็นส านกังานใหญ่หรือ
  เป็นกิจการ  ซ่ึงไม่มีสาขา  กรุณาใส่  000000  ลงในช่องล าดบัท่ีสาขา  และกรอกช่ือสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการ
  หรือสาขาลงในหนังสือน าส่ง  (สปส.1-02)  พร้อมระบุจ านวน  สปส.1-03/สปส.1-03/1  ท่ีน าส่ง  กรณีเป็นสถาน             
  ประกอบการสาขาให้แยก  สปส.1-03/สปส.1-03/1  ตามล าดับท่ีสาขาพร้อมทั้ งท าหนังสือน าส่ง  (สปส.1-02)               
  เช่นเดียวกนั 

 2. ผูล้งช่ือในหนงัสือน าส่งแบบข้ึนทะเบียนผูป้ระกนัตน  เป็นผูมี้อ  านาจกระท าการผกูพนันิติบุคคลหรือผูไ้ดรั้บมอบอ านาจ 

 3. โปรดตรวจสอบความถูกตอ้งและสมบูรณ์ของแบบ  สปส.1-03/สปส.1-03/1  พร้อมเอกสารท่ีแนบ 

 4. กรณีผูป้ระกนัตนท่ีเคยยืน่แบบข้ึนทะเบียนผูป้ระกนัตน สปส.1-03 แลว้  ใหน้ายจา้งยืน่แบบ  สปส.1-03/1 

 5. ให้นายจ้างแจ้งข้ึนทะเบียนผูป้ระกันตนต่อส านักงานประกันสังคมภายใน  30  วนั  นับแต่วนัท่ีลูกจ้างเป็น
ผูป้ระกนัตน  หำกฝ่ำฝืนอาจมีความผดิตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกิน  6  เดือน  หรือปรับไม่เกิน  20,000  บาท  หรือ
ทั้งจ  าทั้งปรับ 

ส ำนักงำนประกันสังคม

สปส. 1-02 

ประทบัตรา 

นิติบุคคล 

(ถา้มี) 


